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                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ .....................(1)............................................. คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  โทร.....(2)........
ที่   อว 0605............../......(3)..............                        วันที่................(4)......................................
เรื่อง    ขออนุมัติงบประมาณและจัดโครงการ
เรียน    คณบดีคณะศึกษาศาสตร์


ด้วย......................................(5)................................................มีความประสงค์ที่จะจัดโครงการ.................................(6).....................................ในระหว่างวันที่/ในวันที่..............................(7)...................................... ณ...................(8)........................โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ................................................(9)............................................นั้น


ในการนี้  เพื่อให้การดำเนินโครงการดังกล่าว บรรลุผลตามวัตถุประสงค์ที่วางไว้  จึงขออนุมัติงบประมาณและจัดโครงการ..............................(10).........................ทั้งนี้โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงิน........(11)...........
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ...........(12)............เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น...............(13)............บาท  (.................(14)..................) รายละเอียดตามเอกสารแนบมาพร้อมนี้
              
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






        
                         (...................(15)........................)



                                           ตำแหน่ง.............................................................
คำอธิบายการกรอกบันทึกข้อความขออนุมัติงบประมาณ และจัดโครงการ
(1) ฝ่ายงานที่สังกัด
(2) เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ ภายในหรือภายนอก
(3) เลขที่หนังสือ
(4) วันที่ขออนุมัติงบประมาณและจัดโครงการ  
(5) ฝ่ายงานที่ขออนุมัติงบประมาณและขอจัดโครงการ
(6) ชื่อโครงการ
(7) วันที่ ที่จัดโครงการ
(8) สถานที่ ที่ใช้จัดโครงการ
(9) วัตถุประสงค์ในการจัดโครงการ
(10) ชื่อโครงการ
(11) งบประมาณที่ขอใช้ (แหล่งเงิน เช่น เงินแผ่นดิน, เงินรายได้, เงินรับฝาก เป็นต้น)
(12) ปีงบประมาณที่เบิกจ่าย
(13) จำนวนเงินที่ขอเบิกเป็นตัวเลข
(14) จำนวนเงินที่ขอเบิกเป็นตัวอักษร
(15)  ลงลายมือ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ผู้ขออนุมัติงบประมาณและจัดโครงการ
