ส่วนที่  2

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ชื่อส่วนราชการ  คณะศึกษาศาสตร์  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ....................(1)....................................... ลงวันที่......................เดือน..............(2).............พ.ศ....................
	ลำดับที่
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	รวมเงิน
	(13)
	(14)
	(15)
	(16)
	(17)
	ตามสัญญายืมเงินเลขที่.......................       วันที่....................................................


จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).................................(18)................................................................
    ลงชื่อ.......................(19)..............................ผู้จ่ายเงิน
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      ตำแหน่ง....................................................
คำชี้แจง : 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ

   2. ให้ผู้มีสิทธิ์แต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับเงิน และวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม

   3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงนามมือชื่อผู้จ่ายเงิน

คำอธิบายการกรอกใบเบิกคาใชจ่ายในการเดินทางไปราชการ 8708 ส่วนที่ 2
(1) ชื่อ - สกุล ผู้เดินทางไปราชการ
(2) วัน เดือน ป ที่ได้รับอนุมัติเดินทางไปราชการ
(3) เลขลำดับของผู้ที่ขอเบิกเงิน
(4) ชื่อ – สกุล ผู้ขอเบิกเงิน
(5) ชื่อตำแหนงผู้ขอเบิกเงิน
(6) จำนวนเงินคาเบี้ยเลี้ยงที่ขอเบิก
(7) จำนวนเงินคาเช่าที่พักที่ขอเบิก
(8) จำนวนเงินคาพาหนะที่ขอเบิก
(9) จำนวนเงินคาใชจ่ายอื่น ๆ ที่ขอเบิก
(10) จำนวนเงินรวมที่ขอเบิก
(11) ลายมือชื่อของผู้รับเงิน
(12) วัน เดือน ป ที่รับเงิน
(13) จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น - คาเบี้ยเลี้ยง
(14) จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น - ค่าเช่าที่พัก
(15) จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น - คาพาหนะ
(16) จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น - คาใชจ่ายอื่น ๆ
(17) จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นที่ขอเบิก
(18) จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นเป็นตัวอักษร
(19) ลายมือชื่อ - สกุล ตำแหนง ของผู้จ่ายเงิน 
         - กรณียืมเงิน ให้ลงลายมือ ชื่อ-สกุล และตำแหน่งของผู้ยืมเงินทดรองราชการ

- กรณีสำรองจ่าย ผู้สำรองจ่ายได้ลงลายมือชื่อรับรองจ่ายจริงในใบเสร็จรับเงิน  ใบสำคัญรับเงิน    หรือรับรองการจ่ายเงินแล้ว ให้ผู้สำรองจ่าย ลงลายมือ ชื่อ-สกุล และตำแหน่งของผู้สำรองจ่ายเงิน

- กรณีที่จ่ายตรงให้กับผู้รับเงิน ให้เว้นว่างไว้ให้ เจ้าหน้าที่การเงินคณะฯ เป็นผู้ลงลายมือ
หมายเหตุ กรณีเดินทางไปราชการคนเดียวไม่ต้องกรอกเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ( 8708 ส่วนที่ 2) 
