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ส่วนราชการ  ...................................................................  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  โทรศัพท์ ................
ที่  อว ๐๖๐๕.   /  				 วันที่   ..........................................................................              
เรื่อง  รายงานผลการสำเร็จการศึกษา 

เรียน  อธิการบดี/รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและพัฒนาศักยภาพองค์กร

	ด้วยข้าพเจ้า ...................................... ข้าราชการ/พนักงานวิชาการ ตำแหน่ง ........................ 
เลขประจำตำแหน่ง ............................. สังกัดภาควิชา/หน่วยงาน............................  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาต่อระดับ ...........................หลักสูตร............................... สาขาวิชา........................... 
ณ ............................... ด้วยทุน .......................... มีกำหนด ........ ปี ...... เดือน ....... วัน ตั้งแต่วันที่ ................ ถึงวันที่ ....................... และขยายเวลาศึกษาด้วยทุน....................  มีกำหนด .......... ปี .......... เดือน .......วันตั้งแต่วันที่ ................ ถึงวันที่ ...................... ได้รายงานตัวเพื่อกลับเข้าปฏิบัติงาน ตั้งแต่วันที่ .................... นั้น 
	บัดนี้  ได้สำเร็จการศึกษาและได้รับวุฒิระดับ ...........................หลักสูตร............................... สาขาวิชา........................... ณ ............................... ตั้งแต่วันที่ .......... เดือน ....................... พ.ศ. .............. 
ดังรายละเอียดที่ได้แนบมาพร้อมหนังสือนี้	

	
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  						


         	
	(	)
ตำแหน่ง  	

 
	
	(	)
                                              ผู้บังคับบัญชา      	                                                                     
                                                                   







[bookmark: _GoBack]หมายเหตุ  :  หลักเกณฑ์และเอกสารประกอบ
	๑.	กรณีลาศึกษาในเวลาราชการหรือนอกเวลาราชการต้องได้รับอนุมัติจากต้นสังกัดและมหาวิทยาลัย พร้อมแนบสำเนาหนังสือ/คำสั่งลาศึกษา/ขยายระยะเวลาลาศึกษา และคำสั่งกลับเข้าปฏิบัติงาน
	๒.	สำเนาปริญญาบัตร รับรองสำเนาโดยเจ้าตัว/เจ้าหน้าที่บุคคลของหน่วยงานที่สังกัด
จำนวน ๑ ชุด
	๓.	สำเนาใบแสดงผลการศึกษา รับรองสำเนาโดยเจ้าตัว/เจ้าหน้าที่บุคคลของหน่วยงาน
ที่สังกัด จำนวน ๑ ชุด
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